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การลงทะเบียนผูใชงาน 

1. การลงทะเบียนผูใชงาน 

1.1. เปด browser และพมิพ URL : https://eregist.osep.or.th/ 

 

1.2. คลิกลงทะเบียนผูใชงาน 

 

  

https://eregist.osep.or.th/
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1.3. กรอกขอมูลการลงทะเบียน และกดสมัครเขาใชงาน 
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1.4. ไดรับ e-mail รหัสยืนยัน 6 หลัก ในการลงทะเบียนสมัครเขาใชงาน นำรหสัดังกลาวมากรอกใน

ระบบ 

 

 

 

1.5. ทำการต้ังรหสัผาน กรอกรหัสผานที่ตองการ และกรอกรหสัผานดังกลาวอีกครัง้ จากน้ันกดบันทึก 
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1.6. ไดรับ e-mail ยืนยันการสมัครเขาใชงาน 

 

 

1.7. กรอก username และรหสัผานเพื่อเขาใชงานระบบ 

 

1.8. แสดงหนาจอการใชงานสำหรบัผูใชงาน 
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2. การเขาใชงานระบบ 

2.1. เปด browser และพมิพ URL : https://eregist.osep.or.th/ 

 

2.2. กรอก email ทีล่งทะเบียนและรหสัผานเพื่อเขาสูระบบ 

 

2.3. แสดงหนาจอการใชงานสำหรบัผูใชงาน 

  

https://eregist.osep.or.th/
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3. การเขาใชงานครัง้แรก 

3.1. เปด browser และพมิพ URL : https://eregist.osep.or.th/ 

 

3.2. ไปที่การเขาใชงานครั้งแรก 

 

3.3. กรอก email ทีล่งทะเบียน และกดดำเนินการตอ 

 

  

https://eregist.osep.or.th/
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3.4. ไดรับ e-mail รหัสยืนยัน 6 หลัก ในการลงทะเบียนสมัครเขาใชงาน นำรหัสดังกลาวมากรอกใน

ระบบ 

 

 

 

3.5. ทำการต้ังรหสัผาน กรอกรหัสผานที่ตองการ และกรอกรหสัผานดังกลาวอีกครัง้ จากน้ันกดบันทึก 
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3.6. กรอก email และรหสัผานเพื่อเขาสูระบบ 

 

3.7. แสดงหนาจอการใชงานสำหรบัผูใชงาน 

 

 

 

  



ระบบฐานขอมูลวิสาหกิจเพ่ือสังคม  

สำนักงานสงเสริมวิสาหกจิเพ่ือสังคม 

 

คูมือสำหรับผูใชงานระบบฐานขอมลูวิสาหกจิเพ่ือสังคม  หนา | 9  

4. การลมืรหัสผาน 

4.1. ไปที่ลืมรหัสผาน 

 

4.2. กรอก email ทีล่งทะเบียน และกดดำเนินการตอ 

 

4.3. ไดรับ e-mail รหัสยืนยัน 6 หลัก ในการลงทะเบียนสมัครเขาใชงาน นำรหัสดังกลาวมากรอกใน

ระบบ 
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4.4. ทำการต้ังรหสัผาน กรอกรหัสผานที่ตองการ และกรอกรหสัผานดังกลาวอีกครัง้ จากน้ันกดบันทึก 

 

4.5. กรอก email และรหสัผานเพื่อเขาสูระบบ 
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4.6. แสดงหนาจอการใชงานสำหรบัผูใชงาน 
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การยื่นคำรองขอขึ้นทะเบียนเปนวิสาหกิจเพ่ือสังคม 

1. การสรางและย่ืนคำรองขอข้ึนทะเบียนเปนวิสาหกจิเพื่อสงัคม 

1.1 การย่ืนคำรองขอจดแจงเปนวิสาหกิจเพื่อสังคม (แบบ สวส.01 และแบบ สวส.02) 

1) ไปที่เมนูย่ืนคำรอง 

2) กดที่รายการคำรอง 

 

3) สามารถใส logo ของกจิการได โดยไปที ่header  ขอมูลบรษัิท กดที่รูปภาพ  

 

จากน้ันเลือกรูป logo  ที่ตองการและก open 
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4) กรอกขอมูลรายละเอียดตามประเภทวิสาหกจิเพื่อสังคม แบบ สวส.01 และแบบ สวส.02 

ซึ่งประกอบไปดวยขอมลูที่ตองกรอก ดังน้ี 

- ภาพรวม 

- ขอมูลทั่วไป 

- วัตถุประสงคเพื่อสังคม 

- ขอมูลการดำเนินงาน 

- สินคาและบริการ 

- รายการเอกสารแนบ 

 

4.1) กดที่ tab ขอมูลทั่วไป และกรอกขอมลูทั่วไป ดังน้ี 

** ขอมูลทั่วไป บางขอมูลจะถูกดึงมาแสดงบนระบบจากขอมูลการสมัครลงทะเบียนเขาใชงาน ** 

** ถาพบขอมูลในกรมพัฒนาธุรกิจการคา จะดึงขอมูลที่อยูและรายช่ือกรรมการมาแสดงที่ระบบโดยอัติโนมัต ิ** 
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- ขอมูลทั่วไป : สามารถกรอกขอมลูผูใชงานได 

 

- ขอมูลที่ต้ังสำนักงาน :  สามารถกรอกขอมูลที่ต้ังสำนักงานได 

 

- ขอมูลคุณสมบัติพื้นฐาน : สามารถเลือกคุณสมบัติพื้นฐานได 
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- รายช่ือกรรมการผูมีอำนาจลงนามผกูผัน : สามารถเพิม่รายช่ือกรรมการได 

โดยการกดปุมเพิ่ม  

 

จากน้ันกรอกคำนำหนา ช่ือ นามสกุ และตำแหนงหรอืตองการลบรายช่ือ

กรรมการ สามารถลบได โดยกดทีปุ่มลบ 

 

- ประเภทวิสากจิเพือ่สงัคมที่ตองการจดทะเบียน : สามารถเลอืกประเภทระ

เภทวิสากจิเพื่อสังคมที่ตองการจดทะเบียนได 

 

- มติหรอืขอตกลงใหจดทะเบียนเปนวิสาหกจิเพือ่สงัคม : สามารถเลอืก

ประเภทมติ/ขอตกลง และเลือกวันที่ของมติ/ขอตกลงได 
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เมื่อกรอกขอมูลใน tab ขอมลูไปครบถวนใหกดปุมบนัทึกราง หรือกดปุมบันทึกและตรวจสอบ เพือ่ทำการ

บันทึกขอมลูเขาระบบ 

 

4.2) กดที่ tab วัตถุประสงคทางสังคม และกรอก tab วัตถุประสงคทางสงัคม มีดังน้ี 

 

- ประเภทวัตถุประสงคหลกัทางสังคม : สามารถเลือกประเภทวัตถุประสงค

หลักทางสังคม 
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- วัตถุประสงคทางสังคม : สามารถกรอกวัตถุประสงคทางสังคมแยกเปน

ขอๆ ได โดยกดปุมเพิ่ม จากน้ันกรอกวัตถุประสงคทางสังคม หรือลบ

รายการวัตถุประสงคทางสังคมได โดยกดปุมลบ 

  

 

 

- กลุมเปาหมาย : สามารถกรอกกลุมเปาหมายได โดยกดปุมเพิ่ม จากน้ัน

เลือกประเภทกลุมเปาหมายและกรอกจำนวนกลุมเปาหมาย หรือลบ

รายการกลุมเปาหมายได โดยกดปุมลบ 
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- ประเภทธุรกจิหลักขององคกรของทาน  : สามารถเลือกประเภทธุรกิจหลัก

ได 

 

- องคกรของทานอยูในอุตสาหกรรมใดเปนหลัก : สามารถเลือกประเภท

อุตสาหกรรมหลกัได 

 

- องคกรของทานมจีำนวนการจางพนักงานทัง้หมดกี่คน : สามารถเลือก

จำนวนการจางพนักงานทั้งหมดได 

 

- องคกรของทาน มีการจางบุคคลประเภทเหลาน้ีหรอืไม : สามารถกรอก

จางบุคคลพิเศษได โดยกดปุมเพิ่ม จากน้ันเลือกประเภทการจางบุคคล

พิเศษและกรอกจำนวน หรือลบรายการการจางบุคคลพเิศษได โดยกดปุม

ลบ 
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เมื่อกรอกขอมูลใน tab ขอมลูไปครบถวนใหกดปุมบนัทึกราง หรือกดปุมบันทึกและตรวจสอบ เพือ่ทำการ

บันทึกขอมลูเขาระบบ 

 

4.3) กดที่ tab ขอมูลการดำเนินงาน และกรอก tab ขอมลูการดำเนินงาน มีดังน้ี 

 

- ผลการดำเนินงาน  : กรอกผลดำเนินงานแยกตามวัตถุประสงคเพื่อสังคมแตละขอ โดย

กดปุมเพิ่ม 

 

(1) เลือกวัตถุประสงคที่ตองการกรอกผลการดำเนินงาน และกดปุมเพิม่กจิกรรม/

การดำเนินงาน 
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(2) กรอกขอมูลผลการดำเนินงาน และหากตองการเพิ่มกจิกรรม ใหกดปุมกดปุม

เพิ่มกจิกรรม/การดำเนินงาน หรือหากตองการลบกจิกรรม ใหกดปุมลบ ใน

รายการกจิกรรม 

 

(3) หากตองการเพิ่มเลือกวัตถุประสงคที่ตองการกรอกผลการดำเนินงาน ปุมเพิ่ม 

และกรอกผลดำเนินงาน ขอ (2) หรอืหากตองลบรายการวัตถุประสงคทีเ่ลือก

กรอกผลการดำเนินงาน ใหกดปุมลบ 
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- แผนการดำเนินกจิการ กรอกแผนการดำเนินกจิการเพื่อใหเปนไปตามวัตถุประสงคเพื่อ

สังคมในแตละขอ โดยกดปุมเพิ่ม 

 

(1) เลือกวัตถุประสงคที่ตองการกรอกผลการดำเนินงาน และกดปุมเพิม่กจิกรรม/

การดำเนินงาน 

 

(2) กรอกขอมูลผลการดำเนินงาน และหากตองการเพิ่มกจิกรรม ใหกดปุมกดปุม

เพิ่มกจิกรรม/การดำเนินงาน หรือหากตองการลบกจิกรรม ใหกดปุมลบ ใน

รายการกจิกรรม 
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(3) หากตองการเพิ่มเลือกวัตถุประสงคที่ตองการกรอกผลการดำเนินงาน ปุมเพิ่ม 

และกรอกผลดำเนินงาน ขอ (2) หรอืหากตองลบรายการวัตถุประสงคทีเ่ลือก

กรอกผลการดำเนินงาน ใหกดปุมลบ 

 

- ตารางสรุปสัดสวนรายไดและกำไรที่ใชดำเนินการเพื่อบรรลุเปาหมายทางสังคม : กรอก

ขอมลูงบการเงิน 
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- การกำกบัดูแลกจิการที่ดี : กรอกเลือกการกำกบัดูแลกิจการที่ดี 

  

เมื่อกรอกขอมูลใน tab ขอมลูไปครบถวนใหกดปุมบนัทึกราง หรือกดปุมบันทึกและตรวจสอบ เพือ่ทำการ

บันทึกขอมลูเขาระบบ 

 

4.4) กดที่ tab สินคาและบรกิาร และกรอก tab สินคาและบรกิาร มีดังน้ี 

 

- สามารถเพิ่มสินคาได โดยกดปุม add new 
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- กรอกขอมูลรายละเอียดสินคาและบริการ และกดบันทกึขอมูล 

 

 

เมื่อกรอกขอมูลใน tab ขอมลูไปครบถวนใหกดปุมบนัทึกราง หรือกดปุมบันทึกและตรวจสอบ เพือ่ทำการ

บันทึกขอมลูเขาระบบ 
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4.5) กดที่ tab รายการเอกสารแนบ และกรอกแนบไฟลรายการเอกสารแนบ  

 

- แนบเอกสารใหครบถวน ยกเวนแบบคำขอจดทะเบียน กดปุมบนัทึกราง 

หรือกดปุมบันทึกและตรวจสอบ 
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- จากน้ันไปกดปุมพมิพคำขอ และดาวนโหลดไฟลแบบคำขอ เพื่อนำแบบคำ

ขอไปประทับตราและลงลายมือช่ือ นำแบบคำขอที่มีตราประทับและ

ลายมือช่ือ แสกนเอกสารและแนบเอกสารคำขอดังกลาวเขาระบบอีกครั้ง  

 

- จากน้ันกดปุมบนัทึกราง หรอืกดปุมบันทกึและตรวจสอบ 

 

เมื่อกรอกขอมูลใน tab ขอมลูไปครบถวนใหกดปุมบนัทึกราง หรือกดปุมบันทึกและตรวจสอบ เพือ่ทำการ

บันทึกขอมลูเขาระบบ 

 

5) เมื่อกรอกขอมูลครบถวน ทุก tab  ตามแบบ สวส.01 สวส.02 แลว ใหกดปุมบันทกึและ

ตรวจสอบ  
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- มีหนาจอยืนยันและตรวจสอบขอมลูวากรอกครบถวนหรอืไม  ถายังกรอกขอมลูไมครบ 

ระบบจะทำสญัลกัษณแจงเตือนใน tab และรายการที่ยังกรอกไมครบเปนสีแดง   
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6) จากขอ 5 เมื่อทำการตรวจสอบและกรอกขอมลูครบถวน ทุก tab  ตามแบบ สวส.01 สวส.

02 แลว ใหกดปุมย่ืนคำรอง ระบบจะมีหนาใหยืนยันการสงย่ืนคำรอง 

 

7) เมื่อกดยืนยันย่ืนคำรองไปแลว จะม ีemail  จากระบบแจงเตือนไปยังกจิการวาไดมีการย่ืนคำ

รองขอจดแจง   

 

 

8) สถานะจะถูกจากรางคำรองเปลี่ยนเปนย่ืนคำรอง และรอเจาหนาที่ตรวจสอบและพิจารณา

การอนุมัติการย่ืนคำรองจดทะเบียนเปนวิสาหกิจเพื่อสังคม 
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1.2 การย่ืนคำรองขอจดแจงเปนกลุมกจิการเพือ่สงัคม (แบบ สวส.01 ก) 

1) ไปที่เมนูย่ืนคำรอง 

2) กดที่รายการคำรอง 

 

3) สามารถใส logo ของกจิการได โดยไปที ่header  ขอมูลบรษัิท กดที่รูปภาพ  

 

จากน้ันเลือกรูป logo  ที่ตองการและก open 
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4) กรอกขอมูลรายละเอียดตามประเภทวิสาหกจิเพื่อสังคม แบบ สวส.01.ก ซึง่ประกอบไปดวย

ขอมูลที่ตองกรอก ดังน้ี 

- ภาพรวม 

- ขอมูลทั่วไป 

- วัตถุประสงคเพื่อสังคม 

- ขอมูลกจิการและผลการดำเนินงาน 

- แผนการดำเนินกิจการ 

- สินคาและบริการ 

- รายการเอกสารแนบ 

 

4.1) กดที่ tab ขอมูลทั่วไป และกรอกขอมลูทั่วไป ดังน้ี 

** ขอมูลทั่วไป/ผูมีอำนาจจองช่ือยื่นจดแจง บางขอมูลจะถูกดึงมาแสดงบนระบบจากขอมูลการสมัครลงทะเบียนเขา

ใชงาน ** 

** ถาพบขอมูลในกรมพัฒนาธุรกิจการคา จะดึงขอมูลที่อยูและรายช่ือกรรมการมาแสดงที่ระบบโดยอัติโนมัต ิ** 
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- ขอมูลทั่วไป : สามารถกรอกขอมลูผูใชงานได 

 

- ขอมูลที่ต้ังสำนักงาน :  สามารถกรอกขอมูลที่ต้ังสำนักงานได 

 

- ขอมูลผูมีอำนาจจองช่ือย่ืนจดแจง : ดึงขอมลูที่สมัครใชงานมาแสดงทีห่นา

ระบบ 
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เมื่อกรอกขอมูลใน tab ขอมลูไปครบถวนใหกดปุมบนัทึกราง หรือกดปุมบันทึกและตรวจสอบ เพือ่ทำการ

บันทึกขอมลูเขาระบบ 

 

4.2) กดที่ tab วัตถุประสงคทางสังคม และกรอก tab วัตถุประสงคทางสงัคม มีดังน้ี 

 

- ประเภทวัตถุประสงคหลกัทางสังคม : สามารถเลือกประเภทวัตถุประสงค

หลักทางสังคม 
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- วัตถุประสงคทางสังคม : สามารถกรอกวัตถุประสงคทางสังคมแยกเปน

ขอๆ ได โดยกดปุมเพิ่ม จากน้ันกรอกวัตถุประสงคทางสังคม หรือลบ

รายการวัตถุประสงคทางสังคมได โดยกดปุมลบ 

  

 

 

- กลุมเปาหมาย : สามารถกรอกกลุมเปาหมายได โดยกดปุมเพิ่ม จากน้ัน

เลือกประเภทกลุมเปาหมายและกรอกจำนวนกลุมเปาหมาย หรือลบ

รายการกลุมเปาหมายได โดยกดปุมลบ 
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- ประเภทธุรกจิหลักขององคกรของทาน  : สามารถเลือกประเภทธุรกิจหลัก

ได 

 

- องคกรของทานอยูในอุตสาหกรรมใดเปนหลัก : สามารถเลือกประเภท

อุตสาหกรรมหลกัได 

 

- องคกรของทานมจีำนวนการจางพนักงานทัง้หมดกี่คน : สามารถเลือก

จำนวนการจางพนักงานทั้งหมดได 

 

- องคกรของทาน มีการจางบุคคลประเภทเหลาน้ีหรอืไม : สามารถกรอก

จางบุคคลพิเศษได โดยกดปุมเพิ่ม จากน้ันเลือกประเภทการจางบุคคล

พิเศษและกรอกจำนวน หรือลบรายการการจางบุคคลพเิศษได โดยกดปุม

ลบ 
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เมื่อกรอกขอมูลใน tab ขอมลูไปครบถวนใหกดปุมบนัทึกราง หรือกดปุมบันทึกและตรวจสอบ เพือ่ทำการ

บันทึกขอมลูเขาระบบ 

 

4.3) กดที่ tab ขอมูลกจิการและผลการดำเนินงาน และกรอก tab ขอมลูกจิการและผล

การดำเนินงาน มีดังน้ี 

 

- ผลการดำเนินงาน  : กรอกผลดำเนินงานแยกตามวัตถุประสงคเพื่อสังคมแตละขอ โดย

กดปุมเพิ่ม 

 

(1) เลือกวัตถุประสงคที่ตองการกรอกผลการดำเนินงาน และกดปุมเพิม่โครงการ/

กิจกรรม 
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(2) กรอกขอมูลผลการดำเนินงาน และหากตองการเพิ่มกจิกรรม ใหกดปุมกดปุม

เพิ่มโครงการ/กจิกรรม หรือหากตองการลบกจิกรรม ใหกดปุมลบ ในรายการ

กิจกรรม 

 

(3) หากตองการเพิ่มเลือกวัตถุประสงคที่ตองการกรอกผลการดำเนินงาน ปุมเพิ่ม 

และกรอกผลดำเนินงาน ขอ (2) หรอืหากตองลบรายการวัตถุประสงคทีเ่ลือก

กรอกผลการดำเนินงาน ใหกดปุมลบ 
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เมื่อกรอกขอมูลใน tab ขอมลูไปครบถวนใหกดปุมบนัทึกราง หรือกดปุมบันทึกและตรวจสอบ เพือ่ทำการ

บันทึกขอมลูเขาระบบ 

 

4.4) กดที่ tab แผนการดำเนินกจิการ และกรอก tab แผนการดำเนินกจิการ มีดังน้ี 

 

- แผนการดำเนินกจิการ กรอกแผนการดำเนินกจิการเพื่อใหเปนไปตามวัตถุประสงคเพื่อ

สังคมในแตละขอ โดยกดปุมเพิ่ม 

 

(1) เลือกวัตถุประสงคที่ตองการกรอกแผนการดำเนินกิจการและกดปุมเพิ่ม

โครงการ/กจิกรรม 
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(2) กรอกขอมูลแผนการดำเนินกจิการและหากตองการเพิ่มกจิกรรม ใหกดปุมกด

ปุมเพิม่โครงการ/กิจกรรม หรือหากตองการลบกจิกรรม ใหกดปุมลบ ใน

รายการกจิกรรม 

 

(3) หากตองการเพิ่มเลือกวัตถุประสงคที่ตองการกรอกผลการดำเนินงาน ปุมเพิ่ม 

และกรอกผลดำเนินงาน ขอ (2) หรอืหากตองลบรายการวัตถุประสงคทีเ่ลือก

กรอกผลการดำเนินงาน ใหกดปุมลบ 
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เมื่อกรอกขอมูลใน tab ขอมลูไปครบถวนใหกดปุมบนัทึกราง หรือกดปุมบันทึกและตรวจสอบ เพือ่ทำการ

บันทึกขอมลูเขาระบบ 

 

4.5) กดที่ tab สินคาและบรกิาร และกรอก tab สินคาและบรกิาร มีดังน้ี 

 

- สามารถเพิ่มสินคาได โดยกดปุม add new 

 

  



ระบบฐานขอมูลวิสาหกิจเพ่ือสังคม  

สำนักงานสงเสริมวิสาหกจิเพ่ือสังคม 

 

คูมือสำหรับผูใชงานระบบฐานขอมลูวิสาหกจิเพ่ือสังคม  หนา | 40  

- กรอกขอมูลรายละเอียดสินคาและบริการ และกดบันทกึขอมูล 
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เมื่อกรอกขอมูลใน tab ขอมลูไปครบถวนใหกดปุมบนัทึกราง หรือกดปุมบันทึกและตรวจสอบ เพือ่ทำการ

บันทึกขอมลูเขาระบบ 

 

4.6) กดที่ tab รายการเอกสารแนบ และกรอกแนบไฟลรายการเอกสารแนบ  

 

- แนบเอกสารใหครบถวน ยกเวนแบบคำขอจดทะเบียน กดปุมบนัทึกราง 

หรือกดปุมบันทึกและตรวจสอบ 

 

 



ระบบฐานขอมูลวิสาหกิจเพ่ือสังคม  

สำนักงานสงเสริมวิสาหกจิเพ่ือสังคม 

 

คูมือสำหรับผูใชงานระบบฐานขอมลูวิสาหกจิเพ่ือสังคม  หนา | 42  

- จากน้ันไปกดปุมพมิพคำขอ และดาวนโหลดไฟลแบบคำขอ เพื่อนำแบบคำ

ขอไปประทับตราและลงลายมือช่ือ นำแบบคำขอที่มีตราประทับและ

ลายมือช่ือ แสกนเอกสารและแนบเอกสารคำขอดังกลาวเขาระบบอีกครั้ง  

 

- จากน้ันกดปุมบนัทึกราง หรอืกดปุมบันทกึและตรวจสอบ 

 

เมื่อกรอกขอมูลใน tab ขอมลูไปครบถวนใหกดปุมบนัทึกราง หรือกดปุมบันทึกและตรวจสอบ เพือ่ทำการ

บันทึกขอมลูเขาระบบ 
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(4) เมื่อกรอกขอมูลครบถวน ทุก tab  ตามแบบ สวส.01 สวส.02 แลว ใหกดปุม

บันทึกและตรวจสอบ  

 

- มีหนาจอยืนยันและตรวจสอบขอมลูวากรอกครบถวนหรอืไม  ถายังกรอกขอมลูไมครบ 

ระบบจะทำสญัลกัษณแจงเตือนใน tab และรายการที่ยังกรอกไมครบเปนสีแดง   
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(5) จากขอ 5 เมื่อทำการตรวจสอบและกรอกขอมลูครบถวน ทุก tab  ตามแบบ 

สวส.01.ก. แลว ใหกดปุมย่ืนคำรอง ระบบจะมีหนาใหยืนยันการสงย่ืนคำรอง 

 

(6) เมื่อกดยืนยันย่ืนคำรองไปแลว จะม ีemail  จากระบบแจงเตือนไปยังกจิการวา

ไดมีการย่ืนคำรองขอจดแจง   

 

 

(7) สถานะจะถูกจากรางคำรองเปลี่ยนเปนย่ืนคำรอง และรอเจาหนาที่ตรวจสอบ

และพิจารณาการอนุมัติการย่ืนคำรองจดทะเบียนเปนวิสาหกิจเพือ่สงัคม 
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2. การแกไขและย่ืนคำรองขอข้ึนทะเบียนเปนวิสาหกจิเพือ่สงัคม 

2.1. ไดรับ email แจงใหแกไขขอมลูคำรอง 

 

 

2.2. กรอก username  และรหัสผานเพื่อเขาสูระบบ 

 

2.3. ไปที่เมนูย่ืนคำรอง 

2.4. กดที่รายการคำรอง 
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2.5. กดที่ tab ที่มีแจงเตือนใหแกไขขอมูล เพื่อดูรายละเอียดขอมูลที่ตองแกไข จากน้ันแกไขขอมลูตามที่มี 

comment  และกดบันทกึ 

 

 

2.6. ตรวจสอบขอมลูที่ยังกรอกไมครบ และกดบันทึก 
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- กรณีกรอกขอมลูไมครบ จะแสดงแจงเตือน tab  ที่ยังกรอกไมครบและขอมลูที่ยังกรอก

ไมครบ 

 

2.7. จากน้ันพิมพแบบคำขอ และแนบไฟลในหนารายการเอกสารแนบ  และกดบันทึก 

 

 



ระบบฐานขอมูลวิสาหกิจเพ่ือสังคม  

สำนักงานสงเสริมวิสาหกจิเพ่ือสังคม 

 

คูมือสำหรับผูใชงานระบบฐานขอมลูวิสาหกจิเพ่ือสังคม  หนา | 48  

2.8. ตรวจสอบขอมลูและกดปุมย่ืนคำรอง 

 

2.9. กดย่ืนยันที่จะย่ืนคำรองเขาระบบ 

 

2.10. ไดรับ e-mail  ยืนยันการย่ืนคำรอง 

 

2.11. รายการคำรองเปนสถานะย่ืนคำรอง และรอเจาหนาที่ตรวจสอบและพจิารณาการอนุมัติการย่ืนคำ

รองจดทะเบียนเปนวิสาหกจิเพื่อสงัคม 
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การยื่นรายงานผลการดำเนินงานประจำป 

1. รายงานผลการดำเนินงานประจำป  

1.1 รายงานผลการดำเนินงานประจำปของวิสาหกจิเพื่อสังคม 

1) กรอก username  และรหัสผานเพื่อเขาสูระบบ 

 

2) ไปที่เมนูวิสาหกจิ/กลุมกจิการ 

3) กดที่รายการวิสาหกิจ/กลุมกิจการของทาน 

 

4) ไปที่  tab รายงานผลการดำเนินงานประจำปแบบวิสาหกจิเพื่อสังคม 

5) กรอกปทีจ่ะรายงานผล และกด add new 
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6) กดเลือกปที่ตองการรายงานผลดำเนินงาน 

 

7) กรอกขอมูลรายงานผลการดำเนินงานประจำป และกดบันทกึ โดยมีขอมูลรายงานผลการ

ดำเนินงานประจำป ดังน้ี 
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7.1) การเปลี่ยนแปลงกรรมการนิติบุคคล : กรอกขอมูล 

 

7.2) การเปลี่ยนแปลงช่ือหุนสวน กรรมการ  : กรอกขอมลู 

 

7.3) กิจการของทาน มีการไดรบัใบอนุญาตประกอบกิจการอื่นๆ : กรอกขอมลู 

 

7.4) ผลประกอบกิจการทีเ่ปนไปตามวัตถุประสงคเพื่อสังคม ในปที่ผานมา : กรอกผล

ประกอบกจิการทีผ่านมา และรวม กำไรที่ไดนำไปใชเพื่อสังคม 
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- กดปุมเพิ่ม และเลอืกวัตถุประสงคที่ตองการรายงานผล  

 

 

- กดปุมเพิ่มแผนการดำเนินงาน/กจิกรรม 
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- กรอกขอมูลผลประกอบกิจการทีผ่านมา 

 

- หากตองการเพิ่มกจิกรรม ใหกดปุมเพิม่แผนการดำเนินงาน/กิจกรรม  

 

- กรอกขอมูลผลประกอบกิจการทีผ่านมา 
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- ลบกจิกรรม ใหกดปุมลบ ในรายการกิจกรรม 

 

- ลบรายการวัตถุประสงคทีเ่ลือกรายงานผล ใหกดปุมลบ 
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- เพิ่มรายการวัตถุประสงคที่ตองการรายงานผล ใหกดปุมเพิ่ม 

- เลือกวัตถุประสงค และกดปุมเพิ่มแผนการดำเนินงาน/กิจกรรม 

- กรอกขอมูลผลประกอบกิจการทีผ่านมา 

 

7.5) รายไดจากการประกอบกจิการจำหนายสินคาหรือการบริการ : กรอกรายได   
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7.6) ขอมูลเกี่ยวกับการกระดมทุน :กรอกขอมลูระดมทุน 

 

- สามารถเพิ่มขอมูลระดมทุนได โดยกดปุมเพิ่ม และกรอกขอมูลการระดมทุน 
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- สามารถลบขอมูลระดมทุนได โดยกดปุมลบ 

 

7.7) การประกอบกจิการที่เปนไปตามการกำกบัดูแลกิจการที่ดี : เลือกการประกอบกิจการ

ตามการกำกบัดูแลกิจการที่ดี 

 

7.8) ผลลัพธดานการสงเสริมการจางงาน : กรอกจำนวนลูกจางและมลูคาการจางงานบุคคลผู

สมควรไดรบัการสงเสริมเปนพเิศษทั้งหมด 
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- สามารถเพิ่มประเภทลกูจางได โดยกดปุมเพิ่ม  

 

 

- สามารถลบประเภทลูกจางได โดยกดปุมลบ 
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7.9) ผลลัพธดานการแกไขปญหาหรอืพัฒนาชุมชน หรือสงัคม   : กรอกขอมลูแบบบรรยาย 

 

7.10) ผลลัพธดานการแกไขปญหาหรอืพัฒนาสิ่งแวดลอม  : กรอกขอมูลแบบบรรยาย 

 

7.11) ผลลัพธดานประโยชนสวนรวมอื่น ๆ : กรอกขอมูลแบบบรรยาย 

 

7.12) แผนปฏิบัติการดำเนินกจิการเพือ่ใหเปนไปตามวัตถุประสงคทางสงัคม ในปตอไป : 

กรอกแผนกจิกรรมที่จะทำในปถัดไป 

- กดปุมเพิ่ม และเลอืกวัตถุประสงคที่ตองการรายงานผล  
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- กดปุมเพิ่มแผนการดำเนินงาน/กจิกรรม 

 

- กรอกขอมูลแผนกจิกรรมที่จะทำในปถัดไป 

 

- หากตองการเพิ่มกจิกรรม ใหกดปุมเพิม่แผนการดำเนินงาน/กิจกรรม 
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- กรอกขอมูลแผนกจิกรรมที่จะทำในปถัดไป 

 

- ลบกจิกรรม ใหกดปุมลบ ในรายการกิจกรรม 
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- ลบรายการวัตถุประสงคทีเ่ลือกรายงานผล ใหกดปุมลบ 

 

- เพิ่มรายการวัตถุประสงคที่ตองการรายงานผล ใหกดปุมเพิ่ม 

- เลือกวัตถุประสงค และกดปุมเพิ่มแผนการดำเนินงาน/กิจกรรม 

- กรอกขอมูลแผนกจิกรรมที่จะทำในปถัดไป 
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7.13) เอกสารที่ตองย่ืนประกอบการรายงานผลการดำเนินงานประจำป : แนบเอกสาร

ประกอบการรายงานผลการดำเนินงาน 

 

 

1.2 รายงานผลการดำเนินงานประจำปของกลุมกิจการเพือ่สงัคม 

1) กรอก username  และรหัสผานเพื่อเขาสูระบบ 

 

2) ไปที่เมนูวิสาหกจิ/กลุมกจิการ 

3) กดที่รายการวิสาหกิจ/กลุมกิจการของทาน 
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4) ไปที่  tab รายงานผลการดำเนินงานประจำปแบบกลุมกิจการเพื่อสังคม 

5) กรอกปทีจ่ะรายงานผล และกด add new 

 

 

6) กดปที่ตองการจะรายงานผลการดำเนินงาน 
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7) กรอกขอมูลรายงานผลการดำเนินงานประจำป และกดบันทกึ โดยมีขอมูลรายงานผลการ

ดำเนินงานประจำป ดังน้ี 
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7.1) ผลประกอบกิจการทีเ่ปนไปตามวัตถุประสงคเพื่อสังคม และตามแผนการดำเนินงานเพื่อ

สังคม ในปทีผ่านมา  : กรอกกิจการที่ไดทำในปทีผ่านมา 

- กดปุมเพิ่ม และเลอืกวัตถุประสงคที่ตองการรายงานผล  

 

 

- กดปุมเพิ่มแผนการดำเนินงาน/กจิกรรม 

 

- กรอกขอมูลรายงานผลประกอบกิจการทีผ่านมา 

 

- หากตองการเพิ่มกจิกรรม ใหกดปุมเพิม่แผนการดำเนินงาน/กิจกรรม  
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- กรอกขอมูลรายงานผลประกอบกิจการทีผ่านมา  

 

- ลบกจิกรรม ใหกดปุมลบ ในรายการกิจกรรม 

 

- ลบรายการวัตถุประสงคทีเ่ลือกรายงานผล ใหกดปุมลบ 
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- เพิ่มรายการวัตถุประสงคที่ตองการรายงานผล ใหกดปุมเพิ่ม 
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- เลือกวัตถุประสงค และกดปุมเพิ่มแผนการดำเนินงาน/กิจกรรม 

 

- กรอกขอมูลรายงานผลประกอบกิจการทีผ่านมา 
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- กดที่แนบเอกสารผลประกอบกิจการทีผ่านมา  เลือกไฟลที่ตองการแนบ 

 

7.2) ผลลัพธดานการสงเสริมการจางงาน : กรอกจำนวนลูกจาง 

 

- สามารถเพิ่มประเภทลกูจางได โดยกดปุมเพิ่ม 
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- สามารถลบประเภทลูกจางได โดยกดปุมลบ 

 

7.1) ผลลัพธดานการแกไขปญหาหรอืพัฒนาชุมชน หรือสงัคม   : กรอกขอมลูแบบบรรยาย 

 

7.2) ผลลัพธดานการแกไขปญหาหรอืพัฒนาสิ่งแวดลอม  : กรอกขอมูลแบบบรรยาย 

 

7.3) ผลลัพธดานประโยชนสวนรวมอื่น ๆ : กรอกขอมูลแบบบรรยาย 
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7.3) แผนปฏิบัติการดำเนินกจิการเพือ่ใหเปนไปตามวัตถุประสงคทางสงัคม ในปตอไป : กรอก

แผนกิจกรรมทีจ่ะทำในปถัดไป 

- กดปุมเพิ่ม และเลอืกวัตถุประสงคที่ตองการรายงานผล  

 

 

- กดปุมเพิ่มแผนการดำเนินงาน/กจิกรรม 

 

- กรอกขอมูลแผนกจิกรรมที่จะทำในปถัดไป 
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- หากตองการเพิ่มกจิกรรม ใหกดปุมเพิม่แผนการดำเนินงาน/กิจกรรม  

 

- กรอกขอมูลแผนกจิกรรมที่จะทำในปถัดไป 

 

- ลบกจิกรรม ใหกดปุมลบ ในรายการกิจกรรม 
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- ลบรายการวัตถุประสงคทีเ่ลือกรายงานผล ใหกดปุมลบ 

 

- เพิ่มรายการวัตถุประสงคที่ตองการรายงานผล ใหกดปุมเพิ่ม 

 

- เลือกวัตถุประสงค และกดปุมเพิ่มแผนการดำเนินงาน/กิจกรรม 
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- กรอกขอมูลแผนกจิกรรมที่จะทำในปถัดไป 

 

- กดที่แนบเอกสารแผนกิจกรรมทีจ่ะทำในปถัดไป  เลือกไฟลที่ตองการแนบ 
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การจัดการขอมูลผูใชงาน 

1. การแกไขผูใชงาน 

1.1. เปด browser และพมิพ URL : https://eregist.osep.or.th/ 

 

1.2. กรอก email และรหสัผานเพื่อเขาสูระบบ 

 

1.3. ไปที่ช่ือผูใช แลวเลอืก  account 

 

https://eregist.osep.or.th/
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1.4. ผูใชงาน สามารถแกไขขอมลู  ดังน้ี 

1) ขอมูลผูใชงาน  สามารถแกไขขอมูลผูใชงานได กรอกขอมูลที่ตองการแกไขและกดบันทึก 

** ขอมูลที่ปรากฏในสวนขอมูลผูใชงาน ถูกดึงมาจากขอมูลที่ใชสมัครลงทะเบียนครั้งแรก ** 

- ช่ือ 

- นามสกลุ 

- ตำแหนง 

- รหสับัตรประชาชน 

- E-mail 

- ไฟลบัตรประชาชน 

- ไฟลบัตรพนักงาน (ถาม)ี 

- เบอรมือถือ 
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2) ขอมูลที่ต้ังสำนักงาน  สามารถดึงปุมดึงขอมลู เพื่อดึงขอมูลที่อยุปจจบุันของบริษัทมาแสดงที่หนา

ขอมูลได 

** ขอมูลที่อยูจะถูกดึงมาจากกรมพัฒนาธุรกิจการคา (ในกรณีที่พบขอมลูในกรมพฒันาธุรกิจ

การคา) 

- เลขที ่

- หมูที ่

- อาคาร 

- ซอย 

- ถนน 

- จังหวัด 

- เขต/อำเภอ 

- แขวง/ตำบล 

- รหสัไปรษณีย 
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1.5. ผูใชงาน สามารถแกไขขอมลูและกดบันทึก 
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